OGŁOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU
 

Biuro Spraw Wewnętrznych Policji poszukuje kandydatów
na stanowisko radcy w Zespole Prawnym 
 

NAZWA STANOWISKA: radca (stanowisko policyjne) - 1 etat
KOMÓRKA ORGANIZACYJNA:
Zespół Prawny Biura Spraw Wewnętrznych Policji
CEL STANOWISKA PRACY:
Zapewnienie wsparcia z zakresu legislacji Komendantowi Biura Spraw Wewnętrznych Policji w zakresie przypisanych ustawowo zadań Biura Spraw Wewnętrznych Policji polegających na rozpoznawaniu, zapobieganiu i zwalczaniu przestępczości popełnianej przez policjantów i pracowników Policji oraz przestępstw przeciwko obrotowi gospodarczemu popełnianych na szkodę Policji, określonych w art. 296-306 Kodeksu karnego, a także wykrywania i ścigania sprawców tych przestępstw, a także – w zakresie zleconym przez Inspektora Nadzoru Wewnętrznego – funkcjonariuszy i pracowników Policji, Straży Granicznej i Służby Ochrony Państwa lub strażaków i pracowników Państwowej Straży Pożarnej. 
GŁÓWNE ZADANIA REALIZOWANE NA STANOWISKU:
1) opiniowanie w zakresie techniki prawodawczej opracowanych przez komórki organizacyjne Biura Spraw Wewnętrznych Policji projektów aktów normatywnych, aktów wewnętrznego kierowania, porozumień i umów zawieranych przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji;

2) opracowywanie projektów aktów prawnych, w tym aktów normatywnych oraz projektów aktów wewnętrznego kierowania wydawanych przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji oraz porozumień oraz upoważnień zgodnie z właściwością merytoryczną Biura;

3) opiniowanie przesyłanych przez jednostki organizacyjne Policji, a także podmioty zewnętrzne projektów aktów prawnych oraz innych dokumentów w zakresie właściwości rzeczowej Biura Spraw Wewnętrznych Policji, we współpracy z właściwymi komórkami organizacyjnymi Biura Spraw Wewnętrznych Policji;

4) przygotowywanie stanowisk Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji do nadesłanych projektów aktów prawnych na podstawie opinii zebranych w procesie konsultacji z komórkami organizacyjnymi BSWP;

5) uczestniczenie w pracach nad projektami aktów prawnych, dotyczących Policji;

6) ewidencjonowanie aktów normatywnych oraz aktów wewnętrznego kierowania Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji oraz porozumień i umów zawieranych 
przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji;
7) prowadzenie i aktualizowanie wewnętrznej bazy aktów własnych Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji;

8) prowadzenie rejestrów upoważnień, pełnomocnictw udzielanych przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji;

9) udzielanie kierownikom komórek organizacyjnych BSWP, policjantom i pracownikom BSWP informacji o aktualnym stanie i zakresie obowiązywania aktów prawnych wydawanych przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji oraz ich udostępnianie;

10) opracowywanie, konsultowanie i opiniowanie projektów umów lub porozumień dotyczących Policji, w tym BSWP;

11) inicjowanie prac legislacyjnych z zakresu właściwości BSWP;

12) interpretacja przepisów prawa oraz sporządzanie stanowisk w tym zakresie; 
13) opracowywanie informacji o zmianach w obowiązujących przepisach prawa, dotyczących Policji.
WYMAGANIA NIEZBĘDNE:
· wykształcenie wyższe prawnicze z tytułem zawodowym magistra oraz doświadczenie w opracowywaniu i opiniowaniu aktów prawnych;
· co najmniej 5 lat stażu służby w Policji,
· poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „poufne” oraz oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie poszerzonego postępowania sprawdzającego,
· bardzo dobra znajomość przepisów prawa administracyjnego, karnego, cywilnego oraz prawa pracy, przepisów pragmatyki służbowej w Policji oraz znajomość 
i umiejętność zastosowania w praktyce rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie „Zasad techniki prawodawczej”,
· umiejętność planowania, organizowania pracy własnej,

· umiejętność pracy zespołowej i współpracy,

· umiejętność komunikacji,

· umiejętność obsługi komputera w zakresie edytorów tekstu oraz oprogramowania prawniczego,
· umiejętności analityczne,

· rzetelność i terminowość,

· samodzielność i inicjatywa,

· dyspozycyjność.

 
WYMAGANIA POŻĄDANE:
· ukończona aplikacja legislacyjna lub podyplomowe studia z zakresu legislacji
· umiejętność prowadzenia rozmów i negocjacji, syntezy informacji, argumentacji 
i obrony swojego stanowiska
WYNAGRODZENIE ZASADNICZE: 11 grupa z mnożnikiem 3.133 kwoty bazowej
MOŻLIWE FORMY PRZENIESIENIA: z urzędu
ETAPY REKRUTACJI:
· przesyłanie CV kandydatów w terminie do dnia 25 listopada 2026 r. na adres: zp.bswp@policja.gov.pl  wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji przez Komendanta Biura Spraw Wewnętrznych Policji
· analiza przesłanych CV i listów motywacyjnych,

· rozmowy z wybranymi kandydatami,

· przeprowadzenie dalszych etapów zgodnie z "Procedurą doboru kandydatów do służby w Biurze Spraw Wewnętrznych Policji".
SZCZEGÓŁOWYCH INFORMACJI UDZIELA:
r. pr. mł. insp. Agnieszka Zagajewska – Statkiewicz   r.pr. podinsp. Mariusz Sokołowski 

Koordynator Zespołu Prawnego


    Zespół Prawny

Biura Spraw Wewnętrznych Policji      Biura Spraw Wewnętrznych Policji                              


   
tel. 47 72 121 71, sekr. 47 72 564 97 

    tel. 47 72 126 87, sekr. 47 72 564 97
Klauzula informacyjna w trybie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z późn. zm. - dalej RODO. Administratorem danych zawartych w korespondencji przesłanej e-mailem jest Komendant Biura Spraw Wewnętrznych Policji z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Puławska 148/150, 02-624 Warszawa. Może Pani/Pan kontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących na mocy RODO z Administratorem 
z wykorzystaniem powyższych danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobowych BSWP: adres: ul. Puławska 148/150, 02-624 Warszawa, e-mail: iod.bswp@policja.gov.pl Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji przesłanej przez Panią/Pana korespondencji. Podstawą przetwarzania jest realizacja obowiązku prawnego ciążącego na administratorze zgodnie 
z art. 6 ust. 1 lit. c RODO, a następnie archiwizowane zgodnie z zarządzeniem nr 31 Komendanta Głównego Policji z dnia 19 września 2024 r. w sprawie Jednolitego rzeczowego wykazu akt Policji 
(Dz. Urz. KGP poz. 55). Dane osobowe nie są udostępniane podmiotom innym niż upoważnione na podstawie przepisów prawa. Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/Panu także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie 
w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora 
z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO (uodo.gov.pl), organu nadzorczego. Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie występuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji o przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowanie.
