OGŁOSZENIE z dnia 28 października 2025 roku
w sprawie możliwości kontynuowania służby na stanowisku specjalisty
w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu
	RODZAJ OFERTY


	Stanowisko policyjne w komórce wspomagającej

	NAZWA STANOWISKA


	specjalista

	GRUPA ZASZEREGOWANIA,

MNOŻNIK KWOTY BAZOWEJ,

MINIMALNA KWOTA DODATKU SŁUŻBOWEGO/FUNKCYJNEGO W GRUPIE
	Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad otrzymywania i wysokości uposażenia zasadniczego policjantów, dodatków do uposażenia oraz ustalania wysługi lat,
od której jest uzależniony wzrost uposażenia zasadniczego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1236, z późn. zm.)

	NAZWA KOMÓRKI DYDAKTYCZNEJ
	Wydział Bezpieczeństwa Informacji

	OPIS STANOWISKA
	· przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, przekazywanie i wysyłanie materiałów niejawnych,
· prowadzenie urządzeń ewidencyjnych kancelarii,
· egzekwowanie zwrotu wydanych dokumentów niejawnych,
· informowanie pełnomocnika ochrony o zagrożeniach ujawnienia, utraty lub zagubienia dokumentów niejawnych, wynikających z nieprzestrzegania obowiązujących w tym zakresie przepisów, bądź innych nieprawidłowościach związanych z ochroną informacji niejawnych,
· nadzór nad właściwym oznaczaniem wytwarzanych przez pracowników i słuchaczy materiałów niejawnych, składanych do Kancelarii Tajnej,
· odnotowywanie zmiany lub zniesienia klauzuli tajności materiałów niejawnych,
· archiwizowanie materiałów niejawnych znajdujących się w Kancelarii Tajnej oraz przekazywanie ich do archiwum,
· odbieranie korespondencji i przesyłek specjalnych z Komendy Głównej Policji oraz ich dostarczanie celem wysyłki pocztą specjalną,
· rozliczanie pracowników Szkoły z posiadanych przez nich materiałów niejawnych w przypadku rozwiązania stosunku służbowego (pracy) lub przeniesienia do służby (pracy) w innej jednostce organizacyjnej Policji lub komórce organizacyjnej,
· udostępnianie lub wydawanie materiałów niejawnych, na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji  niejawnych,
· przyjmowanie, powielanie i wydawanie osobom uprawnionym zadań egzaminacyjnych na potrzeby postępowania kwalifikacyjnego do Policji oraz egzaminów końcowych szkoleń zawodowych i wybranych specjalistycznych,
· udział w pracach komisji/zespołów powoływanych do realizacji określonych zadań,
· potwierdzanie zgodności kopii dokumentów niejawnych 
· z oryginałem,
· zwracanie wykonawcom merytorycznym materiałów przeznaczonych do wysłania celem ich korekty, w przypadkach gdy nie spełniają określonych wymogów,
Odpowiedzialność za:
· poziom, efektywność i terminowość realizacji zadań na zajmowanym stanowisku, w tym wynikających z pełnionych funkcji inspektora bezpieczeństwa teleinformatycznego i inspektora ochrony danych,
· przestrzeganie przepisów dotyczących problematyki: ochrony informacji niejawnych, bezpieczeństwa i higieny służby i pracy, ochrony przeciwpożarowej; pracy kancelaryjnej,
· prawidłowość przygotowania dokumentów podlegających archiwizacji,
· środki i przedmioty pracy stanowiące wyposażenie kancelarii tajnej, w tym służące do wytwarzania, przetwarzania i przechowywania informacji niejawnych.

	WYMAGANIA W ZAKRESIE WYKSZTAŁCENIA, KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH I STAŻU SŁUŻBY
	Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 16 grudnia 2022 r. w sprawie wymagań w zakresie wykształcenia, kwalifikacji zawodowych i stażu służby, jakim odpowiadają policjanci na stanowiskach komendantów Policji i innych stanowiskach służbowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2252, z późn. zm.)

	WYMAGANIA DODATKOWE
	Pożądane: 
· doraźne, uzasadnione potrzebami służby pełnienie funkcji dyżurnego Szkoły,
· zstępowanie inspektora IBT podczas jego nieobecności,
· dostęp do informacji niejawnych o klauzuli „ściśle tajne” (poświadczenie bezpieczeństwa),
· Umiejętności:
· organizacji pracy własnej,
· obsługi pakietu MS Office i urządzeń biurowych,
· interpretacji przepisów,
· redakcyjne, 
· komunikowania się,
· współpracy.

	SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY
	CV wraz ze szczegółowym przebiegiem służby/pracy i oświadczeniem o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury naboru/rekrutacji w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu” można przesyłać faksem, pocztą elektroniczną lub składać osobiście. W składanych dokumentach należy wskazać stanowisko, na które się aplikuje.
Oferty nie spełniające wymogów formalnych, niekompletne, bez wskazania stanowiska, do którego kandydat aplikuje, umieszczane na wirtualnych dyskach zewnętrznych, a także przesłane po terminie -NIE BĘDĄ ROZPATRYWANE.

	TERMIN SKŁADANIA DOKUMENTÓW
	30 listopada 2025 r.

	DANE KONTAKTOWE
	Szkoła Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu
ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
98-200 Sieradz
Wydział Kadr
e-mail: rekrutacja-sprd@policja.gov.pl

	INFORMACJA DLA KANDYDATÓW
	Administratorem danych osobowych o kandydatach do służby/pracy w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu jest Pełnomocnik Komendanta Głównego Policji ds. utworzenia Szkoły Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu, adres: ul. Generała Władysława Sikorskiego 2, 98-200 Sieradz. Z inspektorem ochrony danych w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu można skontaktować się poprzez: e-mail: maciej.marciniak@policja.gov.pl. 
Dane osobowe w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu będą przetwarzane wyłącznie w celu zapewnienia sprawnego oraz prawidłowego przebiegu postępowania rekrutacyjnego na wskazane stanowisko policyjne w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu. Dane osobowe kandydatów będą niszczone w ciągu trzech miesięcy od zakończenia procedury naboru na stanowisko policyjne wskazane w niniejszym ogłoszeniu. Kandydaci mają prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a także prawo do przenoszenia danych osobowych oraz do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Ponadto mają prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia o ochronie danych). Dane osobowe przetwarzane w Szkole Policji Ruchu Drogowego w Sieradzu nie podlegają profilowaniu i nie są przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych. Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie występuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji o przetwarzaniu danych osobowych.




