
ZARZ DZENIE  NR 140
KOMENDANTA G!ÓWNEGO  POLICJI

z dnia 28 grudnia 2012 r.

zmieniaj"ce zarz"dzenie w sprawie planowania strategicznego, 
sprawozdawczo#ci i oceny pracy Policji 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 r. Nr 287, 
poz. 1687, z pó n. zm.1) ) zarz!dza si", co nast"puje: 

§ 1. W zarz!dzeniu nr 1147 Komendanta G#ównego Policji z dnia 22 wrze$nia 2011 r. w sprawie 
planowania strategicznego, sprawozdawczo$ci i oceny pracy Policji (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 57) wprowadza 
si" nast"puj!ce zmiany: 

1) w § 2: 

a) pkt 6 otrzymuje brzmienie: 

„6) wprowadzaniu – nale%y przez to rozumie& wpisywanie danych do SESPol, ich modyfikacj" lub 
usuni"cie przed zatwierdzeniem zestawienia sprawozdawczego;”,

b) pkt 8-10 otrzymuj! brzmienie: 

„8) zatwierdzaniu – nale%y, przez to rozumie& sprawdzanie poprawno$ci danych i nadanie zestawieniu 
sprawozdawczemu statusu "zatwierdzony"; 

9) kontroli – nale%y przez to rozumie& czynno$ci wykonywane przez podmioty posiadaj!ce w SESPol 
funkcj" „kontrola” dla danego zestawienia sprawozdawczego, polegaj!ce na: 

a) sprawdzaniu poprawno$ci i modyfikacji danych w SESPol w zatwierdzonych zestawieniach 
sprawozdawczych, 

b) zatwierdzaniu zestawie' sprawozdawczych, które zosta#y automatycznie zablokowane przez 
SESPol z powodu ich niezatwierdzenia w terminie okre$lonym w za#!czniku nr 7 do 
zarz!dzenia, 

c) zatwierdzaniu zestawie' sprawozdawczych, które zosta#y wprowadzone do SESPol po 
terminie okre$lonym w za#!czniku nr 7 do zarz!dzenia, 

d) anulowaniu zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego w celu umo%liwienia jednostce 
sporz!dzaj!cej zestawienie dokonania modyfikacji wprowadzonych przez ni!  danych, 

e) usuni"ciu z SESPol zatwierdzonych zestawie' sprawozdawczych, uznanych za b#"dne lub 
powielonych; 

10) informacji sprawozdawczej – nale%y przez to rozumie& przetworzone i zestawione dane obejmuj!ce 
konkretny okres, których nie mo%na otrzyma& z dost"pnych Policji baz danych albo które nie s! zbierane 
na podstawie niniejszego zarz!dzenia lub odr"bnych przepisów.”,

c) uchyla si" pkt 11; 

2) rozdzia# 3 otrzymuje brzmienie: 

 

„ Rozdzia$ 3 
Sprawozdawczo#% w Policji 

§ 14. 1. Sprawozdawczo$& w Policji w zakresie planowania strategicznego obejmuje: 

1) informacje za rok poprzedni, dotycz!ce wykonania lub przyczyn niewykonania przez komórki 
organizacyjne KGP oraz CLKP zada' wynikaj!cych z Priorytetów Komendanta G#ównego Policji, 

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta#y og#oszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz. 
1371 oraz z 2012 r. poz. 627, 664, 908 i 951.



przekazywane przez kierowników komórek organizacyjnych KGP i Dyrektora CLKP do Biura Kontroli 
KGP w terminie do dnia 30 stycznia ka%dego roku; 

2) informacje za rok poprzedni, dotycz!ce przyczyn niewykonania przez komendy wojewódzkie Policji zada' 
wynikaj!cych z Priorytetów Komendanta G#ównego Policji, przekazywane przez komendantów 
wojewódzkich Policji do Biura Kontroli KGP w terminie do dnia 28 lutego ka%dego roku; 

3) zestawienia sprawozdawcze; 

4) informacje sprawozdawcze. 

2. Sprawozdawczo$&, o której mowa w ust. 1 pkt 3, z wy#!czeniem zestawie' sprawozdawczych 
zawieraj!cych informacje niejawne, jest prowadzona w SESPol. 

§ 15. 1. Wykaz zestawie' sprawozdawczych zawieraj!cych informacje niejawne, terminy ich 
przekazywania, komórki organizacyjne KGP w#a$ciwe do ich przyjmowania oraz okresy sprawozdawcze 
okre$la za#!cznik nr 4 do zarz!dzenia. 

2. Wzory formularzy zestawie' sprawozdawczych zawieraj!cych informacje niejawne okre$la za#!cznik nr 
5 do zarz!dzenia. 

3. Sprawozdawczo$&, o której mowa w ust. 1, jest prowadzona w formie papierowej. 

§ 16. 1. Kierownik komórki organizacyjnej KGP lub komendant wojewódzki Policji mo%e poleci& 
sporz!dzenie informacji sprawozdawczej po zatwierdzeniu pisemnego wniosku przez Komendanta G#ównego 
Policji. 

2. Komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji mo%e poleci& sporz!dzenie informacji 
sprawozdawczej po zatwierdzeniu pisemnego wniosku przez komendanta wojewódzkiego Policji. 

3. Komendant-Rektor Wy%szej Szko#y Policji w Szczytnie, zwanej dalej „WSPol”, oraz komendant szko#y 
policyjnej, mog! zbiera& na potrzeby sporz!dzenia informacji sprawozdawczej dane z innych jednostek 
organizacyjnych Policji, po zatwierdzeniu przez Komendanta G#ównego Policji pisemnego wniosku, 
zaopiniowanego uprzednio przez Dyrektora Biura Kadr i Szkolenia KGP. 

4. Wnioski, o których mowa w ust. 1 i 3, podlegaj! zaopiniowaniu przez Dyrektora Gabinetu Komendanta 
G#ównego Policji oraz w#a$ciwego merytorycznie, ze wzgl"du na zakres danych, kierownika komórki 
organizacyjnej KGP lub Dyrektora CLKP. 

5. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 1-3, okre$la za#!cznik nr 6 do zarz!dzenia.”; 

3) po rozdziale 3 dodaje si" rozdzia# 3a w brzmieniu: 

 

„ Rozdzia$ 3a 
System Elektronicznej Sprawozdawczo#ci w Policji 

§ 17. 1. W SESPol s! gromadzone i przetwarzane informacje jawne. 

2. Terminy wprowadzania i zatwierdzania danych dla zestawie' sprawozdawczych gromadzonych 
w SESPol okre$la za#!cznik nr 7 do zarz!dzenia. 

3. Zakresy danych zestawie' sprawozdawczych gromadzonych w SESPol okre$la za#!cznik nr 8 do 
zarz!dzenia. 

§ 18. 1. Za poprawno$& danych, kompletno$& oraz terminowo$& ich wprowadzania i zatwierdzania 
w SESPol odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komórki organizacyjnej KGP, która jest 
obowi!zana wprowadzi& dane. 

2. Zatwierdzanie danych jest dokonywane przez osoby, o których mowa w ust. 1, lub osoby przez nie 
upowa%nione. 

3. Osoba, która wprowadzi#a dane, nie mo%e zatwierdza& tych danych. 

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si" wobec kierowników jednostek organizacyjnych Policji i kierowników 
komórek organizacyjnych KGP. 

§ 19. 1. Kierownicy komórek organizacyjnych KGP i Dyrektor CLKP, zgodnie z zakresem dzia#ania 
okre$lonym w regulaminie Komendy G#ównej Policji i statucie CLKP: 



1) mog! proponowa& dodanie, zmiany lub usuni"cie funkcjonalno$ci w SESPol. Wzór wniosku o zmian", 
dodanie lub usuni"cie funkcjonalno$ci SESPol okre$la za#!cznik nr 9 do zarz!dzenia; 

2) mog! proponowa& zmiany zakresu danych gromadzonych w SESPol oraz terminów i zasad wprowadzania 
danych. Wzór wniosku o zmian" zakresu danych gromadzonych w SESPol oraz terminów i zasad 
wprowadzania danych okre$la za#!cznik nr 10 do zarz!dzenia; 

3) sprawuj! nadzór merytoryczny nad informacjami gromadzonymi w SESPol; 

4) przygotowuj!, w zakresie w#a$ciwo$ci merytorycznej kierowanej komórki organizacyjnej KGP albo CLKP, 
w formie elektronicznej, szczegó#owe instrukcje do poszczególnych zestawie' sprawozdawczych 
w SESPol; 

5) przekazuj! Dyrektorowi Gabinetu Komendanta G#ównego Policji, przed wdro%eniem do SESPol 
wnioskowanych zmian, o których mowa w pkt 1 i 2, nowe lub zaktualizowane instrukcje, o których mowa 
w pkt 4. 

2. W przypadku gdy wniosek, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, dotyczy funkcjonalno$ci SESPol w zakresie 
zestawienia sprawozdawczego nale%!cego do w#a$ciwo$ci innej ni% wnioskodawca komórki organizacyjnej 
KGP albo CLKP, niezb"dne jest uzyskanie akceptacji w#a$ciwego kierownika komórki organizacyjnej KGP lub 
Dyrektora CLKP. 

3. Dyrektor Gabinetu Komendanta G#ównego Policji: 

1) akceptuje zaopiniowane przez Dyrektora Biura (!czno$ci i Informatyki KGP wnioski, o których mowa 
w ust. 1 pkt 1; 

2) przedk#ada do akceptacji Komendantowi G#ównemu Policji pozytywnie zaopiniowane wnioski, o których 
mowa w ust. 1 pkt 2; 

3) przekazuje do realizacji Dyrektorowi Biura (!czno$ci i Informatyki KGP zaakceptowane wnioski, 
o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, oraz instrukcje, o których mowa w ust. 1 pkt 4. 

4. Dyrektor Biura (!czno$ci i Informatyki KGP: 

1) sprawuje nadzór techniczny nad funkcjonowaniem i utrzymaniem SESPol; 

2) prowadzi, w formie elektronicznej, rejestr zmian zakresu danych oraz terminów wprowadzania danych 
w SESPol. Rejestr jest dost"pny w ramach SESPol; 

3) opiniuje wnioski, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2; 

4) realizuje wnioski, o których mowa w ust. 3 pkt 3; 

5) publikuje w ramach SESPol instrukcje, o których mowa w ust. 1 pkt 4. 

§ 20. 1. Uprawnienia do wprowadzania, zatwierdzania, odczytywania i kontrolowania danych w SESPol 
oraz rodzaj jednostki organizacyjnej Policji, dla której s! wykonywane te czynno$ci, dla poszczególnych 
zestawie' sprawozdawczych, okre$laj! wykazy funkcji, okre$lone w za#!czniku nr 11 do zarz!dzenia. 

2. Ze wzgl"dów organizacyjnych lub technicznych jednostki organizacyjne Policji mog! wprowadza& dane 
jednostek przez siebie nadzorowanych, z uwzgl"dnieniem przyporz!dkowania tych danych jednostkom, 
których dane dotycz!. 

§ 21. 1. Z wnioskiem o nadanie, zmian", odebranie uprawnie' do SESPol dla policjanta i pracownika: 

1) komendy wojewódzkiej Policji i jednostek przez ni!  nadzorowanych, WSPol oraz szkó# policyjnych – 
wyst"puje bezpo$redni prze#o%ony; 

2) komórki organizacyjnej KGP i CLKP – wyst"puje odpowiednio kierownik komórki organizacyjnej KGP 
lub Dyrektor CLKP. 

2. Uprawnienia do SESPol s! nadawane w zakresie: 

1) odczytu; 

2) wprowadzania i modyfikacji. Uprawnienie to obejmuje równie% mo%liwo$& odczytu i usuwania 
niezatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego; 

3) zatwierdzania. Uprawnienie to obejmuje równie% mo%liwo$& odczytu; 



4) kontroli. Uprawnienie to obejmuje równie% mo%liwo$& odczytu, zatwierdzania i usuwania zatwierdzonego 
zestawienia sprawozdawczego. 

3. Wzór wniosku o nadanie, zmian" i odebranie uprawnie' do SESPol okre$la za#!cznik nr 12 do 
zarz!dzenia. 

4. W przypadku nadawania, zmiany lub odebrania uprawnie' do SESPol w zakresie zatwierdzania 
i kontroli policjantowi i pracownikowi komendy wojewódzkiej Policji lub jednostki przez ni!  nadzorowanej 
oraz WSPol i szko#y policyjnej, wniosek, o którym mowa w ust. 1, podlega zatwierdzeniu przez w#a$ciwego 
kierownika jednostki organizacyjnej Policji. 

5. Nadanie, zmiana lub odebranie uprawnie' do SESPol nast"puje po przekazaniu wniosku, o którym mowa 
w ust. 1, do komórki organizacyjnej w#a$ciwej w sprawach #!czno$ci i informatyki odpowiednio w Komendzie 
G#ównej Policji lub komendzie wojewódzkiej Policji. 

6. W przypadku wniosku, o którym mowa w ust. 1, w zakresie nadania uprawnie' do zestawienia 
sprawozdawczego nieb"d!cego we w#a$ciwo$ci merytorycznej wnioskuj!cej komórki organizacyjnej, 
niezb"dne jest uzyskanie akceptacji kierownika komórki organizacyjnej w#a$ciwej dla danego zestawienia 
sprawozdawczego. 

7. Akceptacja, o której mowa w ust. 6, nie jest wymagana w przypadku uprawnie' do zestawienia 
sprawozdawczego nieb"d!cego we w#a$ciwo$ci wnioskuj!cej komórki organizacyjnej, do którego komórka lub 
jednostka jest zobowi!zana wpisywa& dane. 

8. W przypadku zmiany zakresu czynno$ci realizowanych przez policjanta lub pracownika jednostki 
organizacyjnej Policji, komórki organizacyjnej KGP albo CLKP, bezpo$redni prze#o%ony mo%e sporz!dzi& 
wniosek, o którym mowa w ust. 1, w zakresie zmiany przydzielonych uprawnie' do SESPol. Sporz!dzenie 
wniosku odbywa si" na zasadach okre$lonych w ust. 1 i 3. 

9. W przypadku osoby uprawnionej odchodz!cej ze s#u%by lub pracy w Policji, przenoszonej do s#u%by lub 
pracy w innej jednostce organizacyjnej Policji, lub komórce organizacyjnej KGP, albo zawieszonej 
w czynno$ciach s#u%bowych, bezpo$redni prze#o%ony niezw#ocznie kieruje wniosek, o którym mowa w ust. 1, 
o odebranie uprawnie' do SESPol. 

10. W przypadku nadawania, zmiany lub odebrania uprawnie' do SESPol w zakresie zatwierdzania lub 
kontroli komendantowi wojewódzkiemu Policji, Komendantowi-Rektorowi WSPol, komendantowi szko#y 
policyjnej, kierownikowi lub pracownikowi komórki organizacyjnej KGP i CLKP, wniosek, o którym mowa 
w ust. 1 pkt 1, nie podlega zatwierdzeniu. 

§ 22. 1. Korekty danych niezatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego dokonuje osoba, która 
wprowadzi#a dane, lub jej bezpo$redni prze#o%ony. Bezpo$redni prze#o%ony mo%e równie% usun!& 
niezatwierdzone zestawienie sprawozdawcze, uznane za b#"dne lub powielone, je%eli nadano mu uprawnienia 
w zakresie wprowadzania i modyfikacji danych. 

2. W przypadku uznania zatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego za b#"dne lub powielone, 
bezpo$redni prze#o%ony osoby, która wprowadzi#a dane, kieruje zatwierdzony przez odpowiednio kierownika 
jednostki organizacyjnej Policji lub kierownika komórki organizacyjnej KGP wniosek o korekt" danych 
sprawozdawczych do kierownika komórki organizacyjnej, posiadaj!cej w SESPol funkcj" „kontrola” dla 
danego zestawienia sprawozdawczego, zgodnie z wykazem funkcji okre$lonym w za#!czniku nr 11 do 
zarz!dzenia. 

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku osoba upowa%niona w komórce, do której skierowano 
wniosek, niezw#ocznie: 

1) nadaje status niezatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego lub 

2) anuluje zatwierdzenie danych i dokonuje ich korekty oraz ponownie zatwierdza zestawienie 
sprawozdawcze; 

3) informuje wnioskodawc" o wykonaniu czynno$ci, o których mowa w pkt 1 lub 2. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 1, osoba, która wpisa#a dane do SESPol, dokonuje ich korekty 
oraz niezw#ocznie informuje jednostk", do której skierowano wniosek w celu zatwierdzenia przez ni!  
poprawionego zestawienia sprawozdawczego. 

5. W przypadku niewprowadzenia do SESPol zestawienia sprawozdawczego w terminie okre$lonym 
w za#!czniku nr 7 do zarz!dzenia: 



1) komórka organizacyjna zobowi!zana do wprowadzenia danych wprowadza je niezw#ocznie do SESPol; 

2) bezpo$redni prze#o%ony osoby, która wprowadzi#a dane, kieruje zatwierdzony przez kierownika jednostki 
organizacyjnej Policji wniosek o korekt" danych sprawozdawczych do kierownika komórki organizacyjnej, 
posiadaj!cej w SESPol funkcj" „kontrola” dla danego zestawienia sprawozdawczego; 

3) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o którym mowa w pkt 2, w#a$ciwa komórka 
organizacyjna w terminie 5 dni roboczych zatwierdza zestawienie sprawozdawcze i informuje 
wnioskodawc" o zatwierdzeniu. 

6. W przypadku zablokowania zestawienia sprawozdawczego z powodu braku zatwierdzenia w terminie 
okre$lonym w za#!czniku nr 7 do zarz!dzenia: 

1) bezpo$redni prze#o%ony osoby, która wprowadzi#a dane, kieruje zatwierdzony przez kierownika jednostki 
organizacyjnej Policji wniosek o korekt" danych sprawozdawczych do kierownika komórki organizacyjnej 
posiadaj!cej w SESPol funkcj" „kontrola” dla danego zestawienia sprawozdawczego; 

2) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku kierownik komórki, o której mowa w pkt 1, zatwierdza 
zestawienie sprawozdawcze w terminie 5 dni roboczych od daty wp#ywu wniosku oraz informuje 
wnioskodawc" o zatwierdzeniu. 

7. W zakresie danych dotycz!cych jednostek organizacyjnych Policji podleg#ych komendzie wojewódzkiej 
Policji kontrola jest realizowana przez komórk" organizacyjn! komendy wojewódzkiej Policji. 

8. W przypadku danych dotycz!cych komórek organizacyjnych komendy wojewódzkiej Policji, WSPol 
i szkó# policyjnych kontrola jest realizowana przez w#a$ciw! komórk" organizacyjn! KGP albo CLKP, 
okre$lon! w za#!czniku nr 11 do zarz!dzenia, posiadaj!c! w SESPol funkcj" „kontrola” dla danego zestawienia 
sprawozdawczego. 

9. W przypadku danych dotycz!cych komórek organizacyjnych KGP i CLKP kontrola jest realizowana 
przez komórk" organizacyjn!, o której mowa w ust. 8. Wniosek o korekt" danych sprawozdawczych jest 
kierowany przez bezpo$redniego prze#o%onego osoby, która wprowadzi#a dane i nie wymaga zatwierdzenia. 

10. Przepisu ust. 8 nie stosuje si" w przypadku okre$lenia w wykazie funkcji uprawnie' kontroli: 

1) dla WSPol lub szkó# policyjnych. W takim przypadku kontrola jest realizowana przez w#a$ciw! komórk" 
organizacyjn! odpowiednio WSPol lub szko#y policyjnej; 

2) dla komend wojewódzkich Policji. W takim przypadku kontrola jest realizowana przez w#a$ciw! komórk" 
organizacyjn! komendy wojewódzkiej Policji. Wniosek o korekt" danych sprawozdawczych jest kierowany 
przez bezpo$redniego prze#o%onego osoby, która wprowadzi#a dane i nie wymaga zatwierdzenia. 

11. Wniosek o korekt" danych sprawozdawczych mo%e by& z#o%ony nie pó niej ni% 30 dni od dnia, w jakim 
nale%a#o wprowadzi& dane, okre$lonego w za#!czniku nr 7 do zarz!dzenia, z tym %e w przypadku zestawie' 
sprawozdawczych nr III/1 – III/10 termin z#o%enia wniosku o korekt" danych wynosi 14 dni, z zastrze%eniem 
ust. 12. 

12. W przypadku szczególnie uzasadnionym przez wnioskuj!cego wniosek, o którym mowa w ust. 11, 
mo%e by& z#o%ony w terminie pó niejszym ni% okre$lony w za#!czniku nr 7 do zarz!dzenia. 

13. Korekta danych w przypadku, o którym mowa w ust. 12, nast"puje po przeprowadzeniu post"powania 
wyja$niaj!cego w sprawie ustalenia przyczyn dokonania korekty. 

14. Kopi" sprawozdania z przeprowadzonego post"powania wyja$niaj!cego wraz z informacj! dotycz!c! 
zakresu i czasu dokonania korekt przesy#a si" niezw#ocznie w#a$ciwemu kierownikowi komórki organizacyjnej 
KGP lub Dyrektorowi CLKP. 

15. Wzór wniosku o korekt" danych sprawozdawczych okre$la za#!cznik nr 13 do zarz!dzenia. 

16. Procedura korekty danych mo%e by& realizowana równie% w ramach funkcjonalno$ci w SESPol, po jej 
wdro%eniu do systemu.”; 

4) za#!czniki nr 4-13 do zarz!dzenia, o którym mowa w § 1, otrzymuj! brzmienie okre$lone w za#!cznikach 
odpowiednio nr 1–10 do niniejszego zarz!dzenia. 



§ 2. Komendanci wojewódzcy Policji, Komendant-Rektor WSPol. i komendanci szkó# policyjnych okre$l!, 
w drodze decyzji, w terminie do dnia 31 stycznia 2013 r., w#a$ciwe komórki organizacyjne odpowiednio 
w komendach wojewódzkich Policji, WSPol i szko#ach policyjnych, które wykonuj! zadania kontroli 
w zakresie poszczególnych zestawie' sprawozdawczych, zgodnie z wykazami funkcji. 

§ 3. 1. Instrukcje, o których mowa w § 19 ust. 1 pkt 4 zarz!dzenia, o którym mowa w § 1, w brzmieniu 
nadanym niniejszym zarz!dzeniem, kierownicy komórek organizacyjnych KGP i Dyrektor CLKP przygotuj! 
i przeka%!, w terminie do dnia 31 stycznia 2013 r., Dyrektorowi Biura (!czno$ci i Informatyki KGP. 

2. Instrukcje, o których mowa w ust. 1, Dyrektor Biura (!czno$ci i Informatyki KGP opublikuje w ramach 
SESPol w terminie do dnia 10 lutego 2013 r. 

§ 4. Terminy okre$lone w za#!czniku nr 8 do zarz!dzenia, o którym mowa w § 1, stosuje si" do czasu 
wykonania obowi!zków sprawozdawczych w zakresie danych za rok 2012. 

§ 5. Zarz!dzenie wchodzi w %ycie z dniem 1 stycznia 2013 r. 

Komendant G#ówny Policji 

z up. I Zast"pca Komendanta G#ównego Policji 

nadinsp. Krzysztof GAJEWSKI 
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